PODSTAWOWE INFORMACJE O RODO

»RODO” to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Podlega mu kazdy przedsigbiorca, ktory prowadzi dziatalno$¢ w Unii Europejskie;j.

RODO nie znajduje zastosowania do dziatalnosci osobistej lub domowej. To oznacza, Ze osoba
fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ nie stosuje RODO do danych przetwarzanych w celach czysto

prywatnych.

Dane osobowe to wszelkie informacje odnoszace si¢ do zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej.

Osobg zidentyfikowang jest taka osoba, ktorej tozsamos$¢ znamy, ktora mozemy wskaza¢ sposrod
innych oséb. Osoba mozliwa do zidentyfikowania jest taka osoba, ktorej tozsamosci nie znamy, ale
mozemy poznac, korzystajac z tych srodkow, ktére mamy.

Dane osobowe to informacje o osobach fizycznych.

Wyrdznia si¢ dwie kategorie danych osobowych:

a) tzw. dane osobowe zwykle,

b) dane osobowe zaliczajace si¢ do szczegolnych kategorii danych (dawniej zwane danymi
wrazliwymi).

Do szczegblnych kategorii danych osobowych zaliczamy dane ujawniajgce pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkéw
zawodowych oraz dane genetyczne, dane biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania
osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, seksualno$ci lub orientacji seksualne;j.

Przetwarzaniem danych osobowych sa jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak:

* zbieranie danych,

* przechowywanie danych,

* usuwanie danych,

* opracowywanie danych,

» udostepnianie danych.



Dane osobowe przetwarza administrator danych lub podmiot, ktéoremu administrator danych
zlecil przetwarzanie danych
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Administrator danych to taki podmiot, ktory decyduje o celach i sposobach przetwarzania danych
np. pracodawca w stosunku do danych osobowych swoich pracownikow,

Administratorem danych jest zawsze okre§lony podmiot — Spotka SRK S.A a nie jej prezes zarzadu,
czy cztonek zarzadu.

Administrator danych moze bowiem albo sam przetwarza¢ dane, albo skorzysta¢ z ustug
zewngtrznego podmiotu, ktdry te dane bedzie przetwarzal dla niego np.:

* firmy $wiadczace ushugi informatyczne,

* o$rodki prowadzace szkolenia.

Podmiot przetwarzajacy oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub
inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;

Inny podmiot przetwarzajacy oznacza osobe fizyczng lub prawnag, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w ramach podpowierzenia. Po
akceptacji pierwotnego administratora. Odpowiada przed podmiotem przetwarzajacym.

Do powierzenia dochodzi wtedy, gdy na zlecenie administratora danych, inny podmiot
dokonuje operacji na danych osobowych. Podmiot, ktéremu dane sa powierzane, nie staje
si¢ ich administratorem (chociaz ponosi odpowiedzialno$¢ tak samo, jak administrator),
jedynie wykonuje operacje na danych, nalezacych do administratora danych, w sposob i w
celu $cisle przez niego okreslonym. Podmiot, ktéremu dane powierzono nie ma prawa ich



wykorzystywaé, do wlasnych celow (w szczegdlnosci dodawac ich do wtasnej bazy
klientow/marketingowej oraz dalej udostgpniac¢/sprzedawac).

Powierzy¢ mozna dowolng czynno$¢ na danych od gromadzenia, przez edycje,
przechowywanie, usunigcie.

Podmiot przetwarzajacy dane osobowe - procesor - nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania
danych dziata na podstawie umowy o przetwarzaniu danych z administratorem danych. w ktorej
okres$lone sg zasady przetwarzania danych.

W SRK S.A. dane osobowe przetwarzaja o0soby fizyczne — pracownicy , wspotpracownicy
administratora lub podmioty jak wyzej, z ktorymi zawarto umowy o przetwarzaniu danych.

Osoby wykonujace operacje na danych posiadajg upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Dane osobowe mozna przetwarza¢ wylacznie wtedy, gdy istnieje podstawa prawna przetwarzania
danych, wg RODO:

a) zgoda osoby, ktorej dane dotycza,

b) przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania umowy z osoba, ktorej dane dotycza lub do
podjecia dziatan poprzedzajacych zawarcie umowy, na zadanie tej osoby,

c) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze,

d) przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora

W przypadku danych wrazliwych, typowe podstawy przetwarzania danych to:

a) wyrazna zgoda osoby, ktorej dane dotycza,

b) przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania zadan zwigzanych z zatrudnieniem,
ubezpieczeniem spolecznym pracownikow,

c) przetwarzanie jest niezb¢dne do celow profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do oceny
zdolnosci pracownika do pracy,

d) przetwarzanie danych jest niezb¢dne w celu dochodzenia praw przed sadem.

Jest to prawny obowigzek administratora danych wynikajacy z tzw. zasady rozliczalnosci.

Przy zbieraniu danych nalezy zachowa¢ zasade minimalizacji danych osobowych. Mozna przetwarzac
wylacznie takie dane osobowe, ktore sa niezbedne do osiagnigcia celu przetwarzania danych.

Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych przyznaje szereg uprawnien osobom, ktorych dane sa
przetwarzane:

- prawo do bycia poinformowanym o operacjach przetwarzana,

- prawo do sprostowania/uzupetnienia danych,

- prawo do bycia zapomnianym,

- prawo do przenoszenia danych.

Przy gromadzeniu danych nalezy przekazywaé osobie, ktorej dane dotycza, szereg informacji.
Klauzula informacyjna naklada na administratorze danych obowiazek poinformowania osoby od,
ktorej dane posiadamy:
e 0 tozsamos$ci administratora danych i o jego danych kontaktowych,
o0 danych kontaktowych Inspektora ochrony danych,
o celach i podstawie przetwarzania danych,
o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istnieja
0 okresie czasu, przez ktory dane osobowe beda przechowywane,
o prawie do zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby,
ktorej dane dotycza,
e ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania,
e atakze o prawie do przenoszenia danych,
e jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody — o prawie do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie,
e 0 prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,
jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych,



e nalezy poinformowaé, ze Spotka nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany lub przy
korzystaniu z profilowania . Profilowanie to szczegdlny rodzaj przetwarzania danych
osobowych, ktory: odbywa si¢ w sposob automatyczny, ma na celu ocene osoby fizycznej lub
przewidywanie jej zachowania

Zgode na przetwarzanie danych osobowych mozna zawsze odwolaé. Odwolanie zgody wywoluje
wyltacznie skutki na przysztosc.

Przepisy szczeg6lne okreslajace czas, przez jaki powinny by¢ przechowywane dane osobowe np. akta
osobowe, bhp, sprawy roszczeniowe, wykonanie umowy.

Prawo do bycia zapomnianym i Prawo do przenoszenia danych sa nowymi uprawnieniami
przyznanymi przez RODO osobom, ktorych dane dotycza.

Prawo do bycia zapomnianym mozna wykonac, jezeli spetniona jest cho¢ jedna z nast¢pujacych
przestanek:

a) jezeli dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, dla ktorych zostaty zebrane,

b) jezeli osoba, ktorej dane dotycza, wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych i nie istnieje
inna podstawa przetwarzania danych,

¢) jezeli osoba, ktorej dane dotycza, zglosita sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych,

d) jezeli dane osobowe byly przetwarzane ,,niezgodnie z prawem”,

W przypadku wykonania prawa do bycia zapomnianym, administrator danych powinien zaprzesta¢
przetwarzania danych osobowych i usungé¢ dane, chyba ze zachodza szczegélne przypadki
ograniczajgce prawo do bycia zapomnianym. Wsrod nich na szczegdlng uwage zastuguja:

a) istnienie przepisu prawa, ktory nakazuje przetwarzanie danych osobowych,

b) sytuacja, w ktorej przetwarzanie danych jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

Prawo do przenoszenia danych to prawo do przestania przez osobe, ktorej dane dotycza, danych
osobowych jej dotyczacych, ktore dostarczyla administratorowi, innemu administratorowi, bez
przeszkod ze strony administratora danych.

Prawo do przenoszenia danych obejmuje tylko dane osobowe przetwarzane przy uzyciu systemow
informatycznych i nie obejmuje tradycyjnych, papierowych zbiorow danych.

Administrator danych zapewnia wdrozenie:

- rejestrowania czynnosci przetwarzania danych.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych jest elementem dokumentacji ochrony danych,
powinien by¢ prowadzony odrebnie dla kazdego procesu przetwarzania danych:

- oceny skutkow dla ochrony danych osobowych.

RODO odchodzi od obowigzku rejestracji zbioréw danych osobowych w GIODO.

Wprowadza za$ procedure tzw. oceny skutkéw dla ochrony danych.

Ocena skutkéw dla ochrony danych to proces, ktory opisuje przetwarzanie danych, ocenia ryzyko
i ustala $rodki majace mu zaradzié, to proces stuzacy do zapewnienia i wykazania zgodnosci
przetwarzania danych z RODO.



